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LIRISでスムーズな契約管理・契約手続フローを実現
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契約書関連業務の現状と課題（１）

Withコロナの時代では、リモートで

作業できることが必須。

しかし、契約書が電子管理されておらず、
情報自体も集約されていないので、必要な
契約情報への社外からのアクセスや契約書

関連作業ができない。
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契約書関連業務の現状と課題（２）
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Withコロナの時代では、社員同士が話す機
会が減るため、コミュニケーション不足に

よる作業漏れや認識違いが起きやすい。

複数部署間で行われる契約関連作業の依頼

や分担においても、これまで以上に容易に
ステータス管理や対応期限の管理を行う必

要がある。



提案実施の効果（１）
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電子管理 + クラウドで、社内外から必要な情報にすぐアクセス

電子化した契約書をクラウドにアップロード。

クラウド上にあるので、社外からのアクセスも

可能に。

また、契約書の管理に必要な情報は集約して、

作業効率もUP。

セキュリティ対策として、アップロードされた

データや通信も暗号化して、第三者によるデー

タの不正読み取りや利用を防止します。



提案実施の効果（２）
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契約手続フローを一元化し、タスクとステータスはカードで把握

コミュニケーションは会話だけで行われるもの

ではありません。

視認性の高いカード形式で、営業部と管理部間

の契約書チェック依頼などの契約手続の各作業

とステータス管理を関係者が相互に行うことで、

作業漏れや認識の齟齬を防止します。

シンプルな依頼フォームやコメント機能も設け

て、部署間のやり取りもスムーズに。



参考：契約手続フロー管理画面

依頼対象は、契約書や担当者、

対応期限等を表示したカード

１つに集約

ステータスの変更は、カード

のドラッグ＆ドロップで直感

的に操作
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提案のプロダクトは既にベータ版として運用しており、9月下旬には正式リリースを予定しております。

複数人が関わる契約手続をカード単位で管理する点（前２ページ参照）などは、企業内のコミュニケ

ーション方法としては比較的新しい試みで、繋がりの回復や新たな気付きも創出されると考えており

ます。

しかしながら、更により良いプロダクトとするためには、実際に様々な企業様にご利用頂いて、その

企業様のご意見を積極的にプロダクトに反映していくことが不可欠です。また、契約情報の自動抽出

の精度も更に向上させていく必要があります。

当社は、実現にあたっての課題として、ユーザー候補となる企業様へのネットワークに乏しい点がご

ざいますので、実際にプロダクトの導入をご検討頂ける県内企業様のご紹介や、プロダクトのPRを頂

き、是非県の皆様と一緒に、社会実装していけたらと考えております。

提案の実現可能性や課題と、期待すること
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その他ご参考資料
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機能一覧

契約情報自動抽出

独自開発のアルゴリズムにより、契約書の

管理に必要な契約書名、相手方名などの情

報を自動的に抽出し、入力の手間を軽減し

ます。

OCR（光学的文字認識）

画像上の文字をデジタル変換し、スキャン

したPDFの契約書情報もデータとして利用

可能にします。

PDF・Word管理

PDFも普段お使いのMicrosoft Wordも登

録することができ、PDFからも契約情報の

自動抽出が可能です。

契約管理①

契約書の作成過程で生じた各バージョンを

管理し、過去の修正内容やファイル内の相

手方とのやり取りも確認できます。

閲覧権限設定

ファイル・フォルダ単位、ユーザー・部署

単位で契約書の閲覧権限を付与することが

でき、各部署が必要十分な範囲で閲覧でき

ます。

関連契約紐付け

基本契約と個別契約など関連する契約書を

紐付けて登録することで、必要な情報への

アクセスが容易になります。

契約終了･自動更新アラート

契約の終了前や自動更新の更新期限前に自

動で通知が届くようアラートを設定するこ

とができるので、不必要な契約更新も防止

できます。

詳細検索

契約書名や相手方、契約締結日など複数の

条件を設定して契約書を検索でき、必要な

情報に簡単にアクセス可能です。

資料添付

契約書に関連する資料（取引内容を示す資

料、見積書など）を契約書に添付して登録

できるため、その取引に関する情報を一元

管理することができます。

バージョン管理
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機能一覧

CSV出力

登録した契約書情報をCSVファイルに出力

し、情報の整理や他の資料作成用途にも利

用することが可能です。

契約管理②

契約書の原本保管に関するチェックボック

スにより、原本の保管の有無を視覚的に把

握できます。

一括アップロード

複数の契約書又はフォルダごと契約書をア

ップロードでき、１つ１つアップロードす

る手間を省きます。

ソート

契約書名、契約締結日、契約終了日などで

契約書を並び替え、確認すべき契約書を整

理できます。

原本保管チェック
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機能一覧

契約依頼フォーム

営業部から管理部への契約作成依頼や契約

チェック依頼を、必要最低限のフォーマッ

トに従って行えます。

ステータス・タスク管理

現在の契約ステータスや担当者を視覚的に

把握でき、ステータスの変更も契約カード

の移動により直感的に可能です。

LIRIS契約テンプレート

法律出版業界大手による契約書テンプレー

トをダウンロードして、自社の雛形にはな

い契約書をご作成頂けます。

契約手続フロー等

普段お使いの自社の契約書雛形をアップロ

ードし、雛形契約書をLIRISで一元管理で

きます。

コメント

全関係者間でのコメントのやり取りや、特

定の担当者を指定してコメント可能。より

円滑なコミュニケーションができます。

アクティビティ

各担当者による契約手続のステータス変更

がアクティビティとして表示されるので、

内部管理が可能です。

自社契約テンプレート登録
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機密情報を守るセキュリティ

データの暗号化
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セキュリティ基準に厳しい政府機関や金融機関で採用され、高い信頼

性をもつAWS（Amazon Web Service）のクラウドサービスを利

用しています。保存されたファイルやデータベース内のデータは暗号

化しているため、第三者によるデータの読み取り・利用を防止します。

暗号化通信

お客様とLIRIS間の通信には全てSSL暗号化通信が適用され、通信さ

れているデータの盗聴と改ざんを防ぎます。

パスワードロック

パスワード入力を所定回数間違えた場合には、自動的にパスワードを

ロックし、不正なログインを防ぎます。

WAF

WAF（Webアプリーケーションファイアウォール）を設置し、Web

アプリケーションに対するサイバー攻撃をブロックします。また、定

期的にセキュリティルールが更新され、新たな問題に対処した最新の

ルールが適用されます。
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