
（参考資料１２）
月例業務報告書(例)

１　プラザ事業の実施に関する業務

（１）　学習センター事業

実施回数 参加人数計

A 展示学習事業

B 展示企画事業

C 映像ホール事業

D 交流交歓学習事業

E 地球市民学習事業

F ビエンナーレ国際児童画展

G 展示運営・ボランティア運営 -

-

H 校外学習の受入等

I その他提案授業

J 自主事業 17 インターンシップ・教員研修事業

（２）　情報・相談センター事業

件数 人数

A ライブラリー事業

B 外国籍県民支援事業

C 広報・情報発信事業 -

-

-

SNS更新 -

D 指定管理者による提案事業

E 自主事業 17 インターンシップ・教員研修事業

（３）　サポート・ネットワーク事業

件数 人数

A NPO等活動支援事業

B NPO等のための事務室運営

C あーすフェスタ

ＮＰＯ等のチラシ等の作成用機器利用回数

新たな公募及び選考

利用団体数

その他広報（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

学校への広報

ホームページによるイベント広報等

ＮＰＯ等の支援

NPO等専用の打合せなどのための無料スペースの提供

事業名

相談件数（オンライン）

研修会（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

プラザの各種事業などの情報を掲載したメールマガジンの送付

出張相談、アウトリーチ事業（　　　　　　　　　　　　　　　）

相談件数（プラザ）

相談件数（県央）

ネットワークの構築（　　　　　　　　　　　　　　　）

ビデオ・DVD視聴利用者

フォーラム利用者

展示データ、機器等の更新（　　　　　　　　　　　　　　）

展示ボランティア活動

受入学校

出前講座

ライブラリー利用者

事業名

イベントの開催（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

イベントの開催（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

展示内容の充実（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

図書貸出

事業名

企画展の開催（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

イベントの開催

有料上映会

うち拉致に関する上映会

特別企画イベントの実施

無料上映会

月報(〇年〇月)



（１）開館日数等
①開館日 ア　開館日数 日 （プラザホール 日）

イ　臨時閉館・休館の状況　 日 （映像ホール 日）

②開館時間 ア　臨時延長・短縮の状況 日

（２）施設利用状況 貸室6/1～、常設展示室、企画展示室6/13～

　   ①施設区分別利用状況 10月12.13日⇒台風による臨時休館あ 3日間休館
30 31 30 31 31 30 31 30 31 31 28 31

施設区分 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 計

プラザホール 日数

利用率

件数

企画展示室 日数

利用率

全室 件数

A 件数

B 件数

映像ホール 日数

利用率

件数

会議室 日数

利用率

全室 件数

大会議室 件数

中会議室 件数

多目的室 日数

利用率

件数

創作スタジオ 日数

利用率

件数

ワークショップ 日数

利用率

件数

研修室Ａ 日数

利用率

件数

研修室Ｂ 日数

利用率

件数

保育室 日数

利用率

件数

展示コーナー 日数

利用率

件数

スタジオ 日数

利用率

件数

ＮＰＯ事務室 日数

利用率

件数

特記事項

２　施設の運営に関する業務



　②施設区分別利用者数

施設区分 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 計

常設展示室

情報フォーラム

映像ライブラリー

プラザホール

企画展示室

映像ホール

会議室

創作スタジオ

多目的室

保育室

研修室Ａ・Ｂ

展示コーナー

スタジオ

ラウンジ

ＮＰＯ事務室

施設利用者計

特記事項

事業利用者計

ワークショップルーム

上記以外

ビエンナーレ事業

出前授業

アウトリーチ事業



　③常設展示室区分別利用者数
1/12～休館

開館

日数 大人 学生 高校生 中学生 小学生 65歳以上 小計(A) 生徒・児童 引率 下見 小計(B) 障害者 公務 取材 招待 幼児 小計(C)

４月

５月

６月

７月

８月

９月

１０月

１１月

１２月

１月

２月

３月

合計

前年比

増減

（単位　円）
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 合計

プラザホール

控室

企画展示室

映像ホール

会議室

創作スタジオ

多目的室

保育室

研修室Ａ・Ｂ

展示コーナー

スタジオ

ワークショップ

校外学習免除

合計

NPO事務室使用料

設備利用料

施設利用料

常設展示室観覧料

２　利用料金の徴収に関する業務

月
有料観覧者 その他免除 免除人数計

(B+C)
合計利用者
数(A+B+C)



３　施設の管理に関する業務

（１）保守管理業務

項目 日 付 定期点検実施内容・回数

施設 日常点検

エレベーター保守点検 日常点検・定期点検

段差解消昇降機保守点検 日常点検・定期点検

日常点検・定期点検

シャッター保守点検 日常点検・定期点検

日常点検・定期点検

日常点検、定期点検

吊物機構 日常点検、定期点検

床機構 日常点検、定期点検

舞台音響 日常点検、定期点検

舞台照明 日常点検、定期点検

ピアノ 日常点検、調律

日常点検

日常点検

日常点検、定期点検

備品等 日常点検

（２）修繕に関する業務

日　付 金額 業者名

（３）環境維持管理業務

ア　清掃業務

定期清掃内容 回数 日付

イ　保安警備業務

実施内容 回数 日付実施項目

事故、犯罪、火災等の発生の警戒・防止

※新規購入備品　　　あり（　　　　　　　　　）、なし

施設内秩序維持、利用者の入退等

自動ドア保守点検

実施箇所

プラザホール

排煙窓保守点検

修繕の内容

映像ホール設備

国際平和展示室

こどもの国際理解展示室

日常点検、定期点検、
クリーニング等

貸室

その他
情報フォーラム、ラウンジ

その他貸室

映像ライブラリー

保守点検

専有部分

設備

こどもファンタジー展示室
常設展示
室等


