
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

押印の取扱が変更と なる様式について 

（ １ ） 入札及び契約等に係る書類（ 別紙「 押印取扱一覧」 のとおり）  

（ ２ ） 見積書・ 請求書押印不要（ 詳しく は会計局指導課）  

 
別紙「 押印取扱一覧」 に記載の「 押印廃止」 （ 代替手段必要）

の様式は、 文書の真正性を担保するため、 書面に下記の内容の

記載をお願いし ます。  

「 本件の責任者」  

「 担当者の氏名」  

「  連 絡 先 」  

※書面に代表者（ 受任者） の押印をした場合は、 責任者等の記載は不要です。  

※書面の真正性を 担保する ため、 必要に応じ て、 身分証等によ る 本人

確認や書類の内容について、 電話等での確認を 行う 場合があり ます。  

▼  責任者と は、 代表取締役や支店長、 営業所長など、 社内において権限の 

委任を受けた役職員と し ます。  

▼  担当者と は、 本取引に係る事務担当者と し ます。 責任者と 担当者は同じ    

でも 構いません。  

▼ 「 契約書」 については、 法令に基づき 、 従前どおり 「 押印」 が必須です。  

▼ 「 入札書」 について、 真正性が確認できない場合は、 無効と なり ます 

 

問合せ先 

                  県土整備経理課 

         入札制度グループ 0 4 5 -2 1 0 -6 0 9 2  

           経理第二グループ  0 4 5 -2 1 0 -6 0 8 3  

           

令和３年４月１日から工事・工事系委託の   

入札及び契約等の手続きの押印が 

一部不要となりました 



別紙　 押印取扱一覧

様式等名称
押印廃止

( 代替手段不要)

押印廃止
( 代替手段必要)

※責任者及び担当
者等の氏名及び連

絡先を 明記

押印
継続

担当課
改正
区分

1 一般競争入札参加確認申請書

2 共同企業体一般競争入札参加確認申請書

3
入札公告兼入札説
明書

誓約書
県土整備経理課

入札制度グループ

4 電子入札運用基準 紙入札承認願
県土整備経理課

電子入札グループ

5
神奈川県の公共工
事に係る入札関係
事務処理要領

委任状
県土整備経理課

入札制度グループ

6 入札書及び内訳書（ 表封筒に押印省略の旨を 朱書)

7 辞退届

8 第２ 号様式 工事打合簿

9 第５ 号様式 工事関係者に関する 措置決定について

10 第６ 号様式 監督員に関する 措置請求について

11
第８ 号様式 工事現場内に搬入し た工事材料の工事現場外搬出に
ついて

12 第９ 号様式 支給材料又は貸与品の不適当について

13 第10号様式 支給材料（ 貸与品） 受領書（ 借用書）

14 第11号様式 支給材料（ 貸与品） 返納書

15 第12号様式 設計図書等と の不一致等の確認について

16 第15号様式 工期の延長について

17 第17号様式の２  工期の変更協議について

18 第18号様式の２  請負代金額の変更協議について

19 第19号様式 不可抗力によ る 損害の状況について

20 第19号様式の３  不可抗力によ る 損害の負担について

21 第20号様式 引渡書

22 第21号様式の２  工事目的物の使用について（ 同意）

23 第22号様式 指定部分工事完成届

24 第23号様式 工事履行報告書

25 第24号様式 材料検査（ 確認） 願

26 第25号様式 監理技術者補佐設置（ 変更） 届

27 第２ 号様式 業務工程表

28 第４ 号様式 管理技術者指定（ 変更） 通知書

29 第５ 号様式 照査技術者指定（ 変更） 通知書

30 第８ 号様式 管理技術者に対する 措置について

31 第９ 号様式 調査職員に対する 措置請求について

32 第11号様式 貸与品等借用書（ 受領書）

33 第12号様式 貸与品等返納書

34 第13号様式 設計図書等と の不一致等の確認について

35 第16号様式 履行期間の延長について

36 第18号様式の２  履行期間の変更協議について

37 第19号様式の２  業務委託料の変更協議について

38 第20号様式 不可抗力によ る 損害の状況について

39 第20号様式の３  不可抗力によ る 損害の負担について

40 第21号様式 委託業務完了通知書

①

様式の改正区分
①…㊞やボッ ク スなど、 押印欄の削除
    ※当該書類に「 責任者及び担当者等」 の氏名及び
　 　 連絡先を明記。
②…押印欄の削除、 及び、 約款の条ずれに伴う 文言の
　 　 修正

県土整備経理課
入札制度グループ

〇

要領等名称

神奈川県の公共工事
等に係る 条件付き 一
般競争入札実施要

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

神奈川県公共工事標
準請負契約約款の運
用基準

神奈川県公共土木設
計業務等標準委託契
約約款及び神奈川県
公共建築設計業務等
標準委託契約約款の
運用基準

神奈川県の公共工
事に係る入札関係
事務処理要領

県土整備経理課
入札制度グループ

〇



様式等名称
押印廃止

( 代替手段不要)

押印廃止
( 代替手段必要)

※責任者及び担当
者等の氏名及び連

絡先を 明記

押印
継続

担当課
改正
区分

要領等名称

41 様式１  請負代金額の変更協議の請求

42 様式５ －１ 工事出来形数量の確認書

43 様式５ －２ 工事報告

44 様式６ －１ スラ イ ド 額の協議

45 様式１ －１  請負代金額変更請求額概算計算書

46 様式３ 請負代金額変更請求額計算書

47 様式３ －１ 請負代金額の変更の対象材料計算総括表

48 様式６  請負工事既済部分検査請求書

49 様式３  請負代金額変更請求額計算書

50 様式３ －１  請負代金額の変更の対象材料計算総括表

51
様式１ 工事請負契約書第26条第６ 項に基づく 請負代金額の変更
について（ 請求）

52 様式5-1 出来形数量の確認書

53 様式5-2 工事報告

54
様式6-1 工事請負契約書第26条第６ 項に基づく
請負代金額の変更について（ 協議）

55

公正契約調査会議の
設置と 談合情報対応
マ ニ ュ ア ルの作成に
ついて（ 通知）

様式３  誓約書
県土整備経理課

経理第二グループ

56
県土整備局物品調達
等公正契約調査会議
設置要綱

様式３  誓約書
県土整備経理課

経理第二グループ

57 様式３  金銭保証に係る 保証委託者について

58 様式６  保管有価証券受領書

59 様式12 保証書に係る 領収書

60 様式19 代替履行業者選定報告書兼債権譲渡承諾依頼書

61 様式20 代替履行承諾書

62
設計変更事務処理要
領

第３ 号様式 設計変更指示書
県土整備経理課

経理第二グループ

63 中間前金払について 別紙１  確認請求書
県土整備経理課

経理第二グループ

64 別紙３ 現場代理人兼務（ 変更） 届

65 別紙４ 現場代理人兼務の解除届

66 別紙６ 連絡員設置（ 変更)

67 様式1 保管金提出書

68 様式2 保管有価証券提出書

69 様式8 保管金返還請求書

70 様式10 保管有価証券返還請求書

71 様式11 保管有価証券利札・ 賦札請求書

72 様式14 保証書

73 様式15 保証内容変更契約書

74 第1号様式 債権譲渡承諾依頼書

75 第1-1号様式 債権譲渡承諾依頼書

76 融資実行報告書

77 第4号様式 工事出来高確認協力依頼書

78 第1号様式 債権譲渡承諾依頼書

79 第3号様式 工事出来高確認協力依頼書

80
神奈川県特定建設工
事共同企業体取扱基
準

特定建設工事共同企業体協定書
県土整備経理課

入札制度グループ

②

①

改正
なし〇

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

工事請負契約第26条
第 1 項 ( 全 体 ス ラ イ
ド ) の 増額と な る 場
合の申請手続等につ
いて （ 平成20年８ 月
1 日 県 土 整 備 部 通
知）

工事請負契約書第26
条第５ 項（ 単品ス ラ
イ ド 条 項 ） 運 用 マ
ニュ アル

工事請負契約書第26
条第５ 項( 単品ス ラ
イ ド 条 項) の減額と
なる 場合の運用基準

〇

新し い工事履行保証
制度の導入と 「 工事
請負契約における契
約の保証に関する取
扱い」 について（ 通
知）

県土整備経理課
経理第二グループ

地域建設業経営強化
融資制度における債
権譲渡承諾に関する
事務取扱要領

県土整備経理課
経理第二グループ

県土整備経理課
経理第二グループ

賃金の変動に対する
工事請負契約書第26
条第６ 項( イ ン フ レ
スラ イ ド 条項) の運
用について

現場代理人の兼務に
関する 事務取扱いに
ついて

新し い工事履行保証
制度の導入と 「 工事
請負契約に おけ る 契
約の保証に 関する 取
扱い」 について （ 通
知）

公共工事に係る 工事
請負代金債権の譲渡
を 活用し た融資制度
における 債権譲渡承
諾に関する事務取扱
要領


