

[bookmark: _Ref106004772][bookmark: プロポーザル応募届]提出書類作成要領

１　提出書類は別添の様式を利用してください。提出書類で用いる言語は日本語、通貨は日本円とします。規格は、Ａ４サイズ縦型、片とじ（左側２点綴じ）・横書・片面とします。

２　文字の標準サイズは10.5ポイントとしてください。最高サイズは特に指定しませんが、最低サイズは８ポイントまでとします。ただし、図表中等やむを得ない部分はこの限りではありません。

３　提出書類は、次のとおりとします。提出が求められていない資料は極力添付せず、過大なものとならないよう留意してください。
	書　　類　　名
	様　式

	神奈川県立かながわアートホールレストランスペース運営事業者応募申込書
	様式１、別紙

	類似事業実績書
	様式２

	企画提案書
	様式３

	添付書類
	全員
	・直近３か年分の税務申告書の写し（税務署受付印のあるもの）
・直近３か年分の地方税の納税証明書の写し
・営業に関する資格、免許等の写し
・過去３年分の財務諸表（賃借対照表、損益計算書）

	
	・法人の場合
	・会社概要（書式は任意）
・定款の写し及び登録事項全部証明書

	
	・個人の場合
	・責任者の略歴（書式は任意）
・住民票記載事項証明書（本人が特定できるもので、本籍、続柄、マイナンバーの記載がないもの）

	
	・グループの場合
	・応募するすべての法人及び個人についての上記書類
・グループ申請理由書（グループで申請する目的や必要性、構成員の選定経緯、資本出資及び取引関係等）
・構成団体及び役割分担等を記載した書類



４　様式６「環境への配慮」の記載に当たっては、神奈川県のホームページで各取組について確認してください。
　・　食品ロス削減推進への取組
ＳＤＧｓ等でも課題となっている食品ロス（特に食べ残し）の発生を減らすための普及啓発及びメニューやディスプレイ等を工夫することにより適量が選べるなど、食品ロス削減についての意識を高める取組です。
　　https://www.pref.kanagawa.jp/docs/p3k/cnt/f537758/index.html
　・　かながわプラごみゼロ宣言への取組
プラスチック製ストローやレジ袋の利用廃止・回収などの取組を神奈川から広げていくことで、ＳＤＧｓ達成に向け、2030 年までのできるだけ早期に捨てられるプラごみゼロを目指す取組です。リサイクルされない廃棄されるプラごみや、街中に投棄されるものを減らしていくことを最終目的としています。
「かながわプラごみゼロ宣言」の実現に向けては具体的な取組として、「ワンウェイプラの削減」、「プラごみの再生利用の推進」、「クリーン活動の拡大」の３つを柱にして、取組を進めていきます。
　　https://www.pref.kanagawa.jp/docs/p3k/sdgs/index.html

５　その他、必要に応じて、追加で資料の提出を求めることがあります。

６　提出された書類については、個人に関する情報を除き公開されることがあります。

７　提出された書類は、返却しません。




（様式１）


神奈川県立かながわアートホールレストランスペース運営事業者応募申込書

令和　年　月　日

　神奈川県知事　殿


応募資格を有することを誓約し、次のとおり応募します。

	業務名
	神奈川県立かながわアートホールレストランスペース運営業務

	申請者
	（所在地）
（名称）
（代表者）　　　　　　　　　　　　　　　　　


契約代理人を置いている場合は代理人氏名を記入してください。

（契約代理人）

	担当者
	（所在地）
（名称）
（所属）
（氏名）
（電話番号）
（ＦＡＸ番号）
（メールアドレス）

	ＵＲＬ
	
※公式ホームページがない場合は記入不要







（別紙）


役員等氏名一覧表

令和　年　月　日現在の役員
	役職名
	氏名
	氏名のカナ
	
	生年月日
（大正T、昭和S、平成H）
	性別
	住所

	代表者
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代表者又は役員に暴力団員がいないことを確認するため、本様式に記載された情報を、神奈川県警本部に照会することに同意します。

団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　

所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　





（様式２）
類似事業実績書


	１
	店舗名
	

	
	所在地
	

	
	店舗の概要
（コンセプト、客席数、価格帯、客層など）
	





	
	年間売上金額
	　　　　　　　　　　円

	
	事業実施期間
	年　月　日～　　年　月　日



	２
	店舗名
	

	
	所在地
	

	
	店舗の概要
（コンセプト、客席数、価格帯、客層など）
	





	
	年間売上金額
	　　　　　　　　　　円

	
	事業実施期間
	年　月　日～　　年　月　日



	３
	店舗名
	

	
	所在地
	

	
	店舗の概要
（コンセプト、客席数、価格帯、客層など）
	





	
	年間売上金額
	　　　　　　　　　　円

	
	事業実施期間
	年　月　日～　　年　月　日



※　必要に応じて枠を増やすなどして類似事業の実績についてご記入ください。
※　非公表項目についての記載は任意とします。




		
（様式３）

企　画　提　案　書
　
業務の名称
「神奈川県立かながわアートホールレストランスペース運営業務」

標記の業務について、企画提案書を提出します。



　令和　年　月　日　

神奈川県知事　殿


（提案者）所 在 地
法 人 名
代表者（職・氏名）　　　　　　　　　







　提出部数４部（１部のみ正本、３部は複写可）

（担当者連絡先）

　所属　　　　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　役職名　　　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　氏名　　　　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　電話番号　　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　ＦＡＸ番号　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　メールアドレス：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　




	運営体制

	【業務運営体制】
（当該店舗の位置づけを含め、事業者の運営体制（組織図など）について記載してください。）

	（当該店舗における従業員の配置体制（時間帯別配置人員など）及び従業員の教育・訓練方針が整備されているかについて記載してください。）



	【安全管理・食品衛生】
（運営上の安全管理・食品衛生について記載してください。）
・食品衛生管理体制


・事故防止の体制及び事故への対応策



・感染症対策

	【事業者のコンプライアンス体制】
（個人情報保護の取扱いをはじめ、コンプライアンス体制（障がい者法定雇用含む）の整備について記載してください。）




※　本提案用紙内の区切り線は目安です。記載欄内で上下に移動させて、各項目の文字数を調整することは可能です。



	収支計画

	【今後３か年の収支計画】
（当該店舗における今後３か年の収支見込について記載してください。）

























※　必要に応じて記載欄を増やすことや、資料の添付も可能です。
※　本提案用紙内の区切り線は目安です。記載欄内で上下に移動させて、各項目の文字数を調整することは可能です。

	店舗のコンセプト

	【経営・サービスの方針】
（施設の設置目的を踏まえ、運営方針、サービス方針について記載してください。どのように地域のにぎわいに寄与できるか、ターゲットとなる客層、定休日、営業時間の設定等についても記載してください。）



	定休日
※土日祝日以外で設定すること
	

	営業時間
	




	【来場者、施設職員が利用しやすい店舗となるような工夫・取組】
（来場者、施設職員が利用しやすい店舗となるような魅力的な取組や工夫について記載してください。例）施設職員も利用しやすいメニュー、再び訪れたくなるようなコストパフォーマンス等）




	提供予定品目
・
・
・
	提供予定価格
・
・
・




	【アピールポイント】
（強み、アイディア、広報手段、集客方法等、アピールポイントを記載してください。例）アレルギー対応や多様なメニューの提供、幅広いキャッシュレス決済手段の導入による利便性を提供する　等）

	【環境への配慮】
（食品ロス削減推進への取組（レストランスペースにおける食品ロス（特に食べ残し）の発生を減らすための手法）、かながわプラごみゼロ宣言への取組（レストランスペースにおけるプラごみゼロ達成に向けた手法）、その他環境に配慮した取組について記載してください。）



※　必要に応じ記載欄を増やすことや、写真・イラスト・資料の添付も可能です。
※　本提案用紙内の区切り線は目安です。記載欄内で上下に移動させて、各項目の文字数を調整することは可能です。
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当該店舗における収支計画 （単位：千円）
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※　勘定科目について、店舗として分割して計上できない場合には、適宜変更してください。
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Microsoft_Excel_Worksheet.xlsx
Sheet1

				当該店舗における収支計画 トウガイ テンポ シュウシ ケイカク												（単位：千円） タンイ センエン

										第１期
（  /  / ～ /  / ) ダイ キ		第２期
（  /  / ～ /  / ) ダイ キ		第３期
（  /  / ～ /  / ) ダイ キ		備考 ビコウ

				営業収益 エイギョウ シュウエキ		売上高 ウリアゲ ダカ

						売上原価 ウリアゲ ゲンカ

								材料費 ザイリョウヒ

								外注費 ガイチュウヒ

								減価償却費 ゲンカ ショウキャク ヒ

								労務費 ロウムヒ



						売上総利益 ウリアゲ ソウ リエキ

						販売費・一般管理費 ハンバイ ヒ イッパン カンリヒ

								人件費 ジンケンヒ

								減価償却費 ゲンカ ショウキャク ヒ

								賃料（使用料） チンリョウ シヨウリョウ





				営業利益 エイギョウ リエキ

				営業外収益 エイギョウ ガイ シュウエキ		営業外収益 エイギョウ ガイ シュウエキ

						営業外費用 エイギョウ ガイ ヒヨウ

						支払利息 シハライ リソク

				経常利益 ケイジョウ リエキ

				税引後利益 ゼイビキ ゴ リエキ

				※　勘定科目について、店舗として分割して計上できない場合には、適宜変更してください。



勘定科目

期　間

期　間




