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ベトナムフェスタ in 神奈川 2024 及び KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024 

企画運営等業務委託 企画提案書作成要領 

 

以下の項目について、仕様書、企画提案書評価基準等を参考にそれぞれ作成し提出してください。 

なお、仕様書等に記載されている内容は最低限実施するものであり、企画提案書には、その内容を基に

以下のことに関して可能な限り具体的な提案を記載してください。 

企画提案書は、提案者が事業費の中で主体的に進めるものと、発注者の協力や交渉の結果によるものと

が、記載上明確にわかるようにしてください。また、未調整のもので今後事業協力者や協賛者との調整を

行うものについても、記載上明確にしてください。 

 

１ ベトナムフェスタ in 神奈川 2024 

(1) 業務実施体制等に関する事項（第３号様式） 

 次の項目について、具体的に提案してください。（ページ数に上限は設けませんが、15 ページ程度

を目安とします。） 
ア 業務の実施体制 

(ｱ) 提案者の実際の業務に当たる統括責任者、代行者及び企画運営事務局業務に当たる担当者等の

人員体制と具体的に担当する業務、それぞれの資格・経験年数・能力等を具体的に記載してくだ

さい。また、それら人員体制の開催当日までのベトナムフェスタin神奈川実行委員会事務局（神

奈川県国際文化観光局国際課内）（以下「実行委員会事務局」という。）との連携・調整方法、当日

の運営体制、ベトナムとのネットワーク等について具体的に記載してください。 

(ｲ) 提案者の事務局業務は、出演者、協賛者の管理業務、出展募集・管理業務、許認可業務、広報物

の作成等、相当な業務量になりますので、時宜にかなった業務を行える体制を提案してください。 

イ イベント等の企画運営の実績 

(ｱ) 提案者の国内での大規模イベント（特に屋外イベント）の企画･運営実績について記載してくだ

さい。 

(ｲ) 大規模イベント開催に関し、他者と比較した優位性等があれば、経験や実績を踏まえ具体的に

記載してください。 

ウ 業務スケジュール 

契約の締結から協賛・出展募集（募集要項の作成等含む）、出展説明会の開催、広報物等の制作、

許認可業務など、業務の完了まで全体のスケジュールを具体的に記載してください。 

 

(2) 企画提案に関する事項（第４号様式） 

次の項目について、提案した理由等を含め、具体的に提案してください。（ページ数に上限は設けま

せんが、40 ページ程度を目安とします。） 
提案の内容については、実行員会事務局やベトナム人コミュニティ団体の協力が前提など、未調整

のものを含む内容でも可能とします。ただし、提案者が主体的に進められるものと、協力が得られた

場合のみ実施が可能となるものとを提案書に明記してください。 

ア 企画方針、会場レイアウト等 

開催趣旨を踏まえた企画方針や会場レイアウト、ステージ、出展ブースのレイアウト等を、次の
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ことを踏まえて具体的に提案してください。 

(ｱ) 企画方針 

開催趣旨を踏まえた企画方針（テーマ設定、アンバサダーの選定、キービジュアル）を提案して

ください。ただし、イベントロゴについては、現在使用しているもの（資料１）をそのまま継続し

て採用し、「2024」を追加して使用してください。 

(ｲ) 会場レイアウト 

ａ 会場内の賑わいを創出するとともに、各エリアが独立せず、会場全体として一体感がでるよ

うなレイアウトを提案してください。また、案内パネル等の設置などイベントの開催が、通行

人に十分認知され、誘客につながる工夫も施してください。 

なお、会場レイアウトについては、安全面にも十分配慮し、仕様書Ⅲ２(2)を確認の上、出展

料収入等を踏まえ、十分な出展スペースが確保できるよう作成してください。 

ｂ 日本大通り、象の鼻パーク、神奈川県庁本庁舎大会議場や本庁舎駐車場の状況などは、（資料

２）を参考にしてください。また、各会場のガイドライン等をしっかりと踏まえた上で、各会場

で実施可能なレイアウトを提案してください。 

ｃ ステージの設置については、仕様書Ⅲ２(3)を確認の上、提案してください。特に日本大通り

や象の鼻パークは、音楽等を伴うイベントに係る音量・実施時間の制限や造作物のデザイン等

の制限がありますので、各会場のガイドラインや横浜市景観計画等をしっかりと踏まえた上で

提案してください。 

ｄ 水上人形劇の実施箇所については、汚水マス等の位置の都合上、象の鼻パークＢゾーンでの   

実施を想定しています。ただし、必ずしもＢゾーンに限定しませんので、象の鼻パーク内のそ

れ以外の場所での提案については、実施見込みを確認できた場合のみ提案してください。 

イ イベントプログラム 

(ｱ) 開催趣旨を踏まえ、できるだけ多くの方にベトナムの文化、食、芸能などを楽しみながら知っ

てもらえるようなコンテンツやアーティスト等、イベントプログラムを提案してください（提案

にあたっては、仕様書Ⅲ２(1)(3)もご確認ください）。 

(ｲ) 日越の交流を一層深めるためには、日本人だけでなく多くのベトナム人の集客が重要であるこ

とから、在日ベトナム人を惹きつけられるベトナム人ミュージシャン、コンテンツを提案すると

ともに、その効果及び効果が得られると考えられる実績や根拠の説明をしてください（ベトナム

人ミュージシャンの招へいについては、仕様書Ⅲ２(5)を確認の上、提案してください）。 

(ｳ) 集客につながるコンテンツやミュージシャン、その他出演者等については、イベントプログラ

ムへの単発の出演等だけでなく、イベントのＰＲや他のアーティストやコンテンツとの連携、ベ

トナムや神奈川県の魅力の発信につながる取組を行うなど、効果的・効率的な活用を提案してく

ださい。 

(ｴ) 仕様書Ⅲ２(1)カを参考に、神奈川県民とベトナム人が相互交流を行いながら楽しむことがで

き、相互理解を深めることができる企画を提案してください。 

(ｵ) 来場者に楽しんでいただけるような、会場の回遊性を高めるためのコンテンツを提案してくだ

さい。 

  ウ 出展者募集等 

   (ｱ) キッチンカーや雑貨など物販の出展数を増加させたいと考えているため、仕様書Ⅲ３(2)を



3 
 

参考に、出展ブースの検討を行った上で、キッチンカーや雑貨など物販の出展数を増やすための

工夫等について記載してください。 

(ｲ) 出展者に対し、出展に当たっての各ルールを遵守してもらうための工夫や、適切な募集・運

営方法等について、併せて記載してください。 

エ 広報の取組 

(ｱ) イベントを周知するとともに誘客するため、多様な広報媒体を活用し、幅広い年齢層に向けた、

効果的な広報活動を提案してください。 

(ｲ) 特に、多くの在日ベトナム人の来場や日本人の若年層（20 代～30 代）の来場を促すことができ

るよう効果的な広報活動を提案してください。 

(ｳ) 県の広報媒体等とも連携させ県民に対して周知を図るとともに、ベトナム人の集客に向け、ベ

トナム人が活発に利用する Facebook 等ＳＮＳを活用し多くの来場を得られるような計画を提案

してください。 
(ｴ) Facebook 及び Instagram については、前回利用したアカウントを継続して利用しますので、フ

ォロワー数等について本提案書作成時点を基準として検討ください。 

【Facebook アカウント】 

https://www.facebook.com/people/ベトナムフェスタ-in-神奈川/100052681856520/ 

    【Instagram アカウント】 

     https://www.instagram.com/vietnamfestainkanagawa/ 

 

２ KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024 

(1) 業務実施体制等に関する事項（第５号様式） 

 次の項目について、具体的に提案してください。（ページ数に上限は設けませんが、15 ページ程度を

目安とします。） 

ア 業務の実施体制 

(ｱ) イベントの準備から当日の実施まで、受注者は日本国内の運営事務局を窓口として実行委員会

事務局と調整を行うことになり、ベトナム国内にいる関係者とともに、ベトナム国内における許

認可・ライセンス取得、設営の準備等を行っていただくこととなります。 

 実行委員会事務局は、出張ベースで年に数回しかベトナム現地を訪問できないため、日本国内

の窓口を通じて連絡調整を円滑に行うことができるとともに、ベトナム現地における準備・実施

体制をしっかりと確立することが不可欠です。 

(ｲ) (ｱ)を踏まえて、提案者の実際の業務に当たる統括責任者、代行者及び企画運営事務局業務に当

たる担当者等の人員体制と具体的に担当する業務、それぞれの資格・経験年数・能力等を具体的

に記載してください。 

また、それら人員体制のベトナム国内及び日本国内の事業所における役割分担、開催当日まで

の実行委員会事務局との連携・調整方法、当日の運営体制、ベトナム関係者と有するネットワー

ク等について具体的に記載してください。 

(ｳ) ベトナム国内のパートナー企業等がある場合には、本イベント実施に向け連携することが適切

であることが分かるよう、その企業が有している資格、経験や能力についても記載してください。 

(ｴ) 受注者の事務局業務は、出演者・協賛者の管理業務、出展募集・管理業務、許認可業務、広報物

https://www.facebook.com/people/
https://www.instagram.com/vietnamfestainkanagawa/
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の作成等、相当な業務量になりますので、時宜にかなった業務を行える体制を提案してください。 

イ イベント等の企画運営の実績 

(ｱ) 提案者のベトナムでの大規模イベント（特に屋外イベント）や、要人出席のイベント等の企画･

運営実績について記載してください。 

(ｲ) ベトナムでの関係当局へ当該イベントのライセンス申請を行うため、類似イベントでのライセ

ンス取得実績や、大規模イベント開催に関し、他者と比較した優位性等あれば、経験や実績を踏

まえ具体的に記載してください。 

(ｳ) ベトナム国内のパートナー企業等がある場合には、連携することが適切であることが分かるよ

う、その企業のこれまでの実績等についても記載してください。 

ウ 業務スケジュール 

契約の締結から、ベトナム政府や会場管理者との調整、出展募集（募集要項の作成等含む）、広報

物等の制作、許認可業務など、業務の完了まで全体のスケジュールを具体的に記載してください。 

 

(2) 企画提案に関する事項（第６号様式） 

次の項目について、提案した理由等を含め、具体的に提案してください。（ページ数に上限は設けませ

んが、40ページ程度を目安とします。） 

提案の内容については、実行員会事務局や協賛企業の協力が前提であるものや、今後調整を進めて

いくものを含むことも可能としますが、提案者が事業費の中で主体的に進められるものと、協力が得

られた場合のみ実施が可能になるものとを提案書に明記してください。 

ア 企画方針、会場レイアウト等 

開催趣旨を踏まえた企画方針、会場レイアウト等を、次のことを踏まえて具体的に提案してくだ

さい。 

(ｱ) 企画方針 

開催趣旨を踏まえた企画方針（テーマ設定、アンバサダーの選定、キービジュアル）を提案して

ください。 

イベントロゴについては現在使用しているもの（資料１）を継続して採用し、「2024」を追加し

て使用してください。 

(ｲ) 会場レイアウト 

ａ 仕様書Ⅳ２(3)(4)を確認の上、会場内の賑わいを創出するとともに、来場者が会場内を回遊

できるような取組や会場レイアウトを提案してください。レイアウトについては、安全面に十

分配慮しつつ、会場全体を最大限に利用できる工夫をしてください。また、イベントの開催が

通行人に十分認知され、誘客につながる工夫も施してください。 

ｂ 会場である「戦没者記念像（Tượng Đài Quye t Tử）」前の広場及びホアンキエム湖周辺の遊歩

道等の位置等については、（資料２）を参考にしてください。 

なお、使用できる範囲は2023年のレイアウトを参考に、提案者が実施可能と考えるレイアウ

トを提案してください。 

ｃ 会場の特性などを考慮し、設置する各ブース等の広さ、数、ステージや会場装飾のイメージ

などを提案してください。なお、提案にあたっては、例えば、神奈川県の観光地を紹介するパネ

ルを設置することや、「日本の遊び」のような、日本・神奈川を体験していただけるようなブー
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スの設置など、神奈川県をベトナムに効果的にＰＲできるよう提案してください 

イ イベントプログラム 

(ｱ) 開催趣旨を踏まえた上で、神奈川県の特色を生かし、できるだけ多くの方に日本・神奈川県の

文化、食、芸能などを楽しみながら知ってもらえるようなコンテンツやアーティスト等を提案し

てください（提案にあたっては、仕様書Ⅳ２(2)もご確認ください）。 

(ｲ) 日本語カラオケコンテストの実施については、より多くのベトナム人に参加してもらえるよう

に、コンテストを盛り上げるための工夫を提案してください。 

(ｳ) 十分な集客を期待できると同時に、神奈川県を現地ベトナム人にしっかりと印象付けられるア

ーティスト、コンテンツを必須とします。神奈川県をＰＲする上で効果的なコンテンツやアーテ

ィストを提案するとともに、その効果及び効果が得られると考えられるだけの実績や根拠の説明

をしてください。 

 アーティストについて、ベトナム人ミュージシャンの出演は必須としませんが、ベトナム人を

集客するために効果的と判断した場合は、提案してください。（仕様書Ⅳ２(6)をご確認ください）。 

(ｴ) 神奈川県を現地ベトナム人に更に浸透させるため、アーティストによる神奈川県のＰＲトーク

ショーや神奈川ＰＲクイズ、クイズラリー等のような、神奈川県についての理解促進を図る効果

的・効率的なコンテンツを提案してください。 

ウ 広報の取組 

広報の取組については、ベトナム人への周知にはＳＮＳが効果的であることから、既存の公式

Facebookアカウントの利用など、ＳＮＳの活用を含めた具体的な広報計画を提案してください。特

に日本に興味のある若者に効果的に届くような広報計画を提案してください。 

なお、Facebookについては前回利用したアカウントを継続して利用しますので、フォロワー数等 

について本提案書作成時点を基準として検討ください。 

【Facebookアカウント】 

https://www.facebook.com/kanagawafestivalinhanoi/ 

 

３ ベトナムフェスタ in 神奈川 2024及びKANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024共通 

事業費の積算見積書（任意様式） 

(1) 本事業で想定される全ての経費について、「(1) ベトナムフェスタ in 神奈川 2024」、「(2) 

KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024」の項目に分けて詳細に記載し、見積書により提案してください。 

 なお、企画提案の際の上限額は、概算事業額の上限額（57,000,000円）とします。 

 

 (2) 必須コンテンツのうち提案者に費用負担を求めるものについては、仕様書Ⅲ６及びⅣ５にある「受

注者と実行委員会の役割分担に係る留意事項」を参考に、上記概算事業額の上限額（57,000,000円）

の積算の中に見込んでください。 

57,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

（配分内訳） 
①  ベトナムフェスタ in神奈川 2024 ：委託料 27,200,000 円 出展料 2,800,000 円 

②  KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024：委託料 13,000,000 円 

③  提案者の任意で両イベントに配分する額：協賛金  14,000,000 円 

https://www.facebook.com/kanagawafestivalinhanoi/
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■ ベトナムフェスタ in 神奈川 ロゴ 

 

 
■ KANAGAWA FESTIVAL ロゴ 

 

 
■ KANAGAWA FESTIVAL in HANOI ロゴ 
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ベトナムフェスタ in 神奈川 2024 会場関係図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※本画像の再転載を禁止します。 

 

  

神奈川県庁本庁舎 
水上人形劇 

（Ｂゾーン内に設置推奨） 

ステージ 

設置推奨箇所 

日本大通り（県庁前側） 

象の鼻パークＢゾーン 象の鼻テラス 

象の鼻パークＡゾーン・
Ｂゾーンの間 
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【本庁舎３階大会議場】 

 

 
 

【大会議場レイアウト（参考）】 

 

  

３０４ 閉切 ３０５

映　写　幕 司会者机

配電盤 花台 演台

職員はノータッチ マイクスタンド

ＴＥＬ室 放送室

ゴミ入れ ゴミ入れ

消火器Ｐ３６ ３２０ ３１９

舞台照明昇降

  装置操作盤補助椅子

格納室

冷暖房換気

装置操作盤

℡８６００ 室内

照明 放送室天井灯

　　スイッチ
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91 92 93 94 95 96 9 7 98 99 100 101 1 02 103 104 105 106 107 108

11 5 116 117 118 119 1 20 121 122 123 124 125 126

170㎝80㎝ 80㎝

70㎝ 70㎝

傘立て 傘立て

男子便所

EV

EV

U P

男子便所

女子便所女子便所

EV

U P D N D N U P

湯沸室

D N

U P

D N

EV

D N

U P

湯沸室

D N

男子

便所

身障者便所

U P

放送ブース

大会議場

演 台

第３応接室

基本、扉はこちらのみ 
使用可能 

こちらの扉は 
多目的トイレ利用時のみ開閉 

ステージサイズ 
横幅 8m 奥行き 3m 高さ 60 ㎝ 
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【本庁舎前駐車場（参考）】 

 

 
※ 最終的な使用可能範囲は、関係機関と協議のうえ決定します。 

  

【道路封鎖の範囲（予定）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 制服警備員による一般通行車両（者）の安全誘導を行う箇所 

 

※ 詳細は「道路占用を伴う日本大通りイベント実施ガイド」を御確認くだ

さい（https://www.city.yokohama.lg.jp/naka/kusei/koho/nihonodoriev

entguide.html）。 

象の鼻パーク

 港郵便局交差点 

本庁舎 

令和５年度は運営テント 
及び主催ブース等を設置 

令和５年度は 
キッチンカー及び 

飲食スペース等を設置 

道路封鎖エリア 郵便局進入動線 

https://www.city.yokohama.lg.jp/naka/kusei/koho/nihonodoriev
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KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2024 会場関係図 

【会場候補地 位置図】 

 

 

【会場候補地 写真】 

（地図）               （航空写真） 

 

※使用できる範囲はハノイ市人民委員会と調整中のため、提案者が実施可能と

考えるレイアウトを提案し、今後、発注者がハノイ市人民委員会と調整を行う。 
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【参考】会場レイアウト等 

以下の「KANAGAWA FESTIVAL in HANOI 2023」のステージ図や、写真を参考に、

レイアウト等をご検討ください。 

 

（１）ステージ図  

（2023 年のステージサイズ）             

 

（2023 年のステージ周辺レイアウト） 
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（２）写真 

●ステージ              ●会場入口  

 
 

●客席                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ステージ前に客席を設置する。 

・オープニングセレモニー時は最前列の VIP 席に長机を設置し、終了後に机は撤去し、

椅子だけを設置した。 

 （2023 年度実績：VIP 用長机 12 台、VIP 用椅子 72 席、一般用椅子 36 席） 

・ベトナム人アーティストのライブ時は、ステージと客席の間に柵を設置した。 

柵の内側は VIP 席を設置した。 

・よさこいパフォーマンス時にはステージ前も使用するため、出演者と調整の上、一

部客席を取り除く等調整をすること。 

 

●ブースの様子           ●神奈川県PRパネル（フォトスポット） 

 

 


